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انشاء/مراجعة دعوة مفوض
جهة حكومية

دليل المستخدم
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1

من القائمة الجانبية، انقر على إدارة دعوات مفوضي الجهة الحكومية

لإرسال دعوة جديدة، يقوم المدقق بالنقر على إرسال دعوة

ة بتسجيل الدخول إلى البوابة دّ يقوم مدقق المواد الكيميائية المقيّ

ستظهر شاشة تفاصيل الدعوة ليقوم المستخدم بتعبئتها
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يتم توجيه المستخدم إلى شاشة ااتحقق من الجهة الحكومية المطلوبة ليتم ربطها بالمفو ض

يتم استرجاع بيانات المفو ض من يقين بنجاح

6

بعد مراجعة بيانات المفو ض، انقر على التالي7

يقوم المدقق بإدخال رقم الهوية الوطنية و تاريخ ميلاد المفو ض المطلوب كما 
ق هو مسجل في يقين، ثم يضغط على تحقّ
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للجهة الحكومية ثم النقر على تحقق9 يقوم المدقق بإدخال رقم الـ700

إذا كانت تفاصيل الجهة الحكومية صحيحة، سيتم توجيه المدقق لإدخال البريد الإلكتروني للمفو ض لإكمال 
.تسجيله

5

سيتم عرض رسالة تأكيد

يقوم المدقق بإدخال البريد الإلكتروني للمفو ض، ثم ينقر على إرسال الدعوة10



يتم إرسال رابط الدعوة إلى المفو ض على البريد الإلكتروني الذي تم إضافته في الطلب

يقوم المدقق بالنقر على نعم لتأكيد11

6

يتم إضافة الدعوة في شاشة القائمة بحالة قيد إكمال التسجيل ولا يمكن 12
.اتخاذ أي إجراء من جانب المستخدمين الداخليين



لعرض تفاصيل الدعوة، انقر على عرض التفاصيل13

7

رض تفاصيل الدعوة كما هو موضح أدناه14 تُعُ
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ة بتسجيل الدخول إلى البوابة يقوم مدقق المواد الكيميائية المقيّدّ

يقوم المفو ض المستلم للدعوة بإكمال تسجيله بنجاح
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يعرض النظام جميع دعوات مفوضي الجهات الحكومية بعد إكمال
تسجيل المفو ض، تتغير حالة الدعوة إلى قيد المراجعة
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لعرض دعوات مفوضي الجهة الحكومية، انقر على إدارة دعوات مفوضي 17
الجهة الحكومية

انقر على عرض التفاصيل للدعوة ذات الحالة قيد المراجعة
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لعرض سجل سير عمل الدعوة، انقر على سجل سير العمل

بعد مراجعة تفاصيل المفو ض، للموافقة انقر على قبول

يتم عرض رسالة تأكيد
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يقوم المدقق بتأكيد الرسالة للموافقة على الدعوة21

تتغير حالة الدعوة إلى مقبول كما هو موضح أدناه

يمكن للمفو ض في الدعوة الآن تسجيل الدخول إلى البوابة الخارجية، ويتم ربطه بالجهة المضافة في الدعوة
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